
Bergamo, 29/02/2024 
 

          Al Personale Docente e ATA 

         a Tempo Indeterminato 
         Titolare dell’ITIS   
    
         Albo Scuola- Sito WEB 
 
 

Circolare n. 604  
 
Oggetto: Scheda per l’individuazione Docenti/ATA soprannumerari per anno scolastico 2024-2025 
 
Al fine della formulazione delle graduatorie interne d’istituto per l’individuazione del personale 
DOCENTE e ATA soprannumerario per l’anno scolastico 2024/2025. Si invita a compilare la 
documentazione allegata, che dovrà essere riconsegnata via mail all’indirizzo bgtf010003 entro e non 
oltre il 16 marzo 2024 Personale Docente e il 25 marzo 2024 Personale ATA. 
Il personale che, rispetto a quanto dichiarato nel precedente anno scolastico non ha da segnalare 
alcuna variazione, non deve presentare alcuna dichiarazione perché l’aggiornamento del servizio e 
della continuità verranno effettuati d’Ufficio. Invece per la valutazione di nuovi titoli culturali o di esigenze 
familiari dovrà compilare la dichiarazione di variazione dati e l’autocertificazione.  
Il personale Docente/ATA a Tempo Indeterminato entrato a fare parte dell’organico dell’Autonomia di 
questo Istituto dal 01/09/2023 dovrà obbligatoriamente compilare la scheda soprannumerari completa 
dei seguenti allegati. 
 
  DOCENTI in entrata dal 01/09/2023 

1 scheda individuazione docenti soprannumerari  
2 allegato D secondaria 
3 dichiarazione personale cumulativa docenti 
4 allegato F dichiarazione servizio continuativo 
 
 ATA in entrata dal 01/09/2023 
1 scheda per individuazione ATA soprannumerari  
2 allegato D ATA 
3 dichiarazione personale cumulativa ATA 
4 allegato E dichiarazione servizio continuativo  
 
DOCENTI E ATA già graduati negli anni scolastici precedenti 

• dichiarazione esclusione graduatoria interna 

• dichiarazione variazione - modello autocertificazione 

 
Si precisa che i Docenti IRC non devono presentare alcuna documentazione 
 

La documentazione è disponibile in allegato alla circolare sul sito web dell’Istituto. 
 
*Qualora i modelli non venissero presentati o fossero privi dei dati richiesti, la scuola procederà ad  
  attribuire il punteggio alla sola voce “titoli di servizio” sulla base dei dati in suo possesso. 

 
 

                    Il Dirigente Scolastico 
       Prof. Imerio Chiappa 

                                                                                                Documento firmato digitalmente          
 
 
Ufficio/Personale/Michele Cella     


