
 
Prot. n. 9397/C41       Bergamo, 09/10/2018 

 
         Ai docenti 

  Alla D.S.G.A. 
 

 
CIRCOLARE N. 93 

 
 
OGGETTO: Tutti i docenti – consegna piani annuali disciplinari A.S. 2018-19 
 

Si informano i docenti che i piani annuali disciplinari devono essere inviati in formato .pdf, 
entro il 15 novembre, all’indirizzo e-mail archivio@itispaleocapa.it 
I piani di lavoro dovranno essere inseriti anche nel registro elettronico 
(>Comunicazioni>Gestione Bachecaacheca scuola) affinché siano visibili alle famiglie, dopo 
aver eliminato la parte riguardante la situazione di partenza della classe (legge sulla privacy). 
 
Per caricarli in Bacheca: 

 nella scheda Dettaglio (è quella che appare): 
- cliccare sul pulsante “Aggiungi” 
- Selezionare la data 30/09/2019 nella casella “Disponibile fino al:” 
- In Descrizione scrivere: “Piano di Lavoro – 1FM – Economia Aziendale” (la classe e la 

disciplina sono solo un esempio) 
- In Categoria scegliere “Piano di Lavoro A.S. 2018/19” 

 nella scheda Allegati: 
- cliccare sul pulsante “Aggiungi” e caricare il file in formato PDF 

 nella scheda Destinatari: 
- cliccare su “Genitori,Docenti o Alunni” 
- cliccare su “Classi singole” e poi su “Scegli” indicando la classe 
- nella sezione “Utenti destinatari…” selezionare Genitori, Alunni e Docenti per condividerlo 

con tutti. 
 
I docenti di recente nomina dovranno contattare i referenti d’area per avere chiarimenti in 
merito a quanto deliberato in sede di area disciplinare. 
Per i piani disciplinari dovrà essere utilizzata l’apposita modulistica (Mod. 043PER per il biennio 
e Mod.075PER per secondo biennio e quinto anno). 
Dopo l’invio dei piani, i docenti passeranno in segreteria didattica per apporre la firma di 
avvenuto inoltro. 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Imerio Chiappa 

Il Collaboratore del DS 
prof. Valerio Felici 
 
 
il responsabile del procedimento 
a.a. Ornella Barresi 
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