
 

 
 
Prot.n.  10305 /C4      Bergamo,07/11/2018 

 
       A tutto il Personale A.T.A. 
 

Al Responsabile dell’Ufficio 
Tecnico 

 
 

CIRCOLARE N. 169 
 
Oggetto:  Richiesta di Ferie / Festività Soppresse / Recupero 
                per il periodo delle Vacanze di Natale (dal 24/12/2018 al 05/01/2019)  
 
 
 
      Il personale in indirizzo è invitato ad inoltrare apposita istanza entro e non oltre 
il 21/11/2018 di ferie, festività soppresse o recupero da usufruire durante il periodo di 
sospensione delle lezioni.  
Si ricorda che eventuali ore di recupero relative all’a.s.2017/18 devono essere usufruite 
entro il 07/01/2019. 
La concessione del periodo richiesto per la predisposizione del prospetto riepilogativo 
presuppone: 
• che il lavoro nei reparti e settori di pertinenza sia stato eseguito e ne consenta l’utilizzo 

immediato alla data del 07/01/2019 (solo per i collaboratori scolastici e assistenti  
tecnici); 

• che sia garantita la presenza in servizio, come da contrattazione,  di almeno:  
 una unità per ogni ufficio (solo per gli  assistenti amministrativi); 
 cinque unità (solo per i collaboratori scolastici); 
 due unità all’Ufficio Tecnico. 
 due unità area Informatica 

 
 
 
          Il Dsga       Il Dirigente Scolastico 
 Dott.ssa Daniela Beccaluva                         Prof. Imerio Chiappa 
 
 
 
 
Il referente del procedimento 
Forte/UA 

 
 
cc/ 


